DI
(komorka organizacyjna) Poznan, 10.02.2026

Nr sprawy: DI.241.2.2026

Zapytanie ofertowe
Nazwa nadana zaméwieniu: Druki dla organizowanych przez POSIR imprez.

1. Opis przedmiot zaméwienia:
Druki na potrzeby imprez organizowanych przez POSIR zgodnie z zatacznikiem nr 1.
2. Wymagany termin wykonania zamoéwienia:
Od momentu podpisania umowy do 31 grudnia 2026 .
3. Warunki udziatu w postepowaniu (jezeli dotyczy) oraz sposéb ich weryfikacji (wymagane
dokumenty - jezeli dotyczy):
Przestanie prawidtowo wypetnionych formularzy cenowych — Zatacznik nr 1.
4, Opis kryteriow wyboru oferty najkorzystniejszej:
Cena.
5. Opis sposobu przygotowania oferty cenowe;j:
Prawidtowe i staranne wypetnienie zatagczonego pliku z formularzami cenowymi dla kazdego
arkuszu. W zatgczonym pliku xls. (Zatagcznik nr 1) znajduja sie zaktadki do wypetnienia.
Zatozone zostaty tam takze formuty, ktdre obliczaja kwote taczng po wpisaniu ceny
jednostkowe;j.
Formularze wypelnione z pominieciem rubryk ,cena netto ...” zostang odrzucone.
6. Miejsce, termin oraz sposéb skladania oferty cenowej:
e-mailem na adres: a.sobczyk@posir.poznan.pl do dnia 23 lutego 2026 r. roku do godz. 14.00.
7. Do zapytania dolaczono projekt umowy - TAK/NIE (*niewtasciwe skresli¢)
Oferty wysytane drogg elektroniczng nalezy wysyta¢ na adres e-mail:
a.sobczyk@posir.poznan.pl.
W przypadku skfadania oferty w formie papierowej nalezy sktadac je w sekretariacie Dyrekgcji
POSIR - liczy sie termin wptywu oferty do sekretariatu.
Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferty wptywajace po wyznaczonym terminie.
8. Wskazanie oséb upowaznionych przez Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcami:
Aleksandra Sobczyk, e-mail: a.sobczyk@posir.poznan.pl, tel. 61 83579 17.

Zamawiajacy informuje, iz do wyboru oferty najkorzystniejszej nie majg zastosowania przepisy
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu sktadania ofert, zmodyfikowac¢ tres¢ dokumentéw zawierajacych warunki zamdwienia.
Dokonane w ten sposéb uzupetnienie umieszczone zostanie niezwlocznie na stronie www
zamawiajacego. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert zamawiajacy moze zadac udzielenia
przez wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert, w tym wyjasnien
dotyczacych razaco niskiej ceny. (Do badania razaco niskiej ceny stosuje sie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych).

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z
przygotowaniem oferty przez wykonawce, a w szczegdlnosci zwigzanych z przystapieniem do
procesu ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia


mailto:a.sobczyk@posir.poznan.pl
mailto:a.sobczyk@posir.poznan.pl
mailto:a.sobczyk@posir.poznan.pl
mailto:a.sobczyk@posir.poznan.pl
mailto:a.sobczyk@posir.poznan.pl
mailto:a.sobczyk@posir.poznan.pl

umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru wykonawcy. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wylaczenia z oceny ofert o razaco niskiej cenie. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do negocjacji przestanych ofert.

Zamawiajacy informuje, ze o udzielenie zamdéwienia moga ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy nie
podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835)

10.02.2026 r., Monika Prendke, Kierownik Dziatu Organizacji Imprez

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych dla oséb sktadajacych oferty w
zwigzku z zapytaniami ofertowymi.

1. Informacje dotyczace administratora danych oraz inspektora ochrony danych
Administratorem Panistwa danych osobowych sg Poznanskie Osrodki Sportu i Rekreacji z siedzibg
w Poznaniu przy ul. Spychalskiego 34, kod pocztowy 61-553 Poznan, tel. 61 835 79 01, e-mail:
sekretariat@posir.poznan.pl (dalej: my).

Wyznaczyliémy inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac pisemnie, kierujac
korespondencje na powyzszy adres z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych”, telefonicznie pod
numerem 61 835 79 17 lub mailowo na adres: iod@posir.poznan.pl

2, Cel przetwarzania Panstwa danych oraz podstawy prawne

Bedziemy przetwarzali Panstwa w celu przeprowadzenia postepowania w trybie zapytania
ofertowego dane poniewaz ztozyli nam Panstwo oferte w odpowiedzi na nasze zapytanie
ofertowe.

Panstwa dane osobowe pozyskane ze Zzrédet publicznych (np. stron internetowych) w celu
przestania Panstwu zapytania ofertowego bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO
(przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi) w zwigzku z art. 44 ust. 3
ustawy o finansach publicznych.

Dane osobowe zawarte w Panstwa ofercie (w tym innych dokumentach bedacych zatgcznikami do
oferty) beda przetwarzane w celu analizy Paristwa oferty i ewentualnego zawarcia z Panstwem
umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO* (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,
ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zagdanie osoby, ktdrej dane
dotyczg, przed zawarciem umowy).

Ponadto Panstwa dane bedg przetwarzane na art. 6 ust. 1 lit c RODO (przetwarzanie jest niezbedne
do wypetnienia obowigzku prawnego cigzagcego na administratorze) w zwigzku z obowigzujgcymi
nas przepisami archiwalnymi.

3. Komu przekazujemy Panstwa dane?

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z zapytaniem ofertowym (w tym zawarte w nich kwoty) bedg
po zakonczonym postepowaniu publikowane na stronie internetowej POSIR oraz przekazywane
beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom (zwracajacym sie do nas w trybie dostepu
do informacji publicznej) gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamoéwienia ze $srodkéw
publicznych jest jawne.

W przypadku podpisania z Panstwem umowy Panstwa dane (nazwa firmy) zostang umieszczone w
ogolnodostepnym rejestrze uméw w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Poznania.

W niektdrych sytuacjach mamy prawo przekazywac Panstwa dane dalej (jesli jest to konieczne)
abysmy mogli wykonywac¢ nasze ustugi.

Mozemy przekazywac Paristwa dane podmiotom przetwarzajacym z ktérymi zawarlismy umowy w
szczegolnosci na:
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- $wiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych przez nas systemédw informatycznych,

- korzystanie z serweréw poczty elektronicznej i jej archiwizacji (tzw. hosting poczty elektronicznej),
- niszczenie dokumentéw archiwalnych.

Ponadto odbiorca Paristwa danych moga by¢ podmioty publiczne, ktére wykonujg zadania na
podstawie obowigzujacych przepiséw prawa oraz bank przez ktéry bedziemy Panstwu
przekazywac srodki finansowe (w przypadku podpisania z Panstwem umowy).

4, Okres przechowywania danych

Panstwa dane po zrealizowaniu celu pierwotnego, dla ktérego zostaty zebrane, o jakim byta mowa
wczesniej, bedg przetwarzane dla celéw archiwalnych przez okres zgodny z obowigzujgcymi u nas
przepisami archiwalnymi lub do momentu wniesienia przez Panstwa sprzeciwu wobec ich
przetwarzania (w przypadku danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO).

5. Przystugujace Panstwu uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

Maja Panstwo prawo zwrdécic sie do nas z zgdaniem dostepu do swoich danych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych - zgodnie z obowiagzujacymi
przepisami.

Maja Panstwo prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw — z przyczyn zwigzanych z Panstwa
szczegoblng sytuacjg — wobec przetwarzania dotyczacych Panstwa danych osobowych opartego
na art. 6 ust. 1 lit. e RODO.

Maja Panstwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznajg Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy RODO.

6. Obowiazek podania danych

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne. Nie jestescie Panstwo zobowigzani do
ich podania, ale ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem mozliwosci rozpatrzenia Panstwa
oferty w toczacym sie postepowaniu.

*RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.



