DI
(komorka organizacyjna) Poznan, 20.12.2023r.

Nr sprawy: DI.241.1.2024
Zapytanie ofertowe

Nazwa nadania zamoéwieniu:
Projekty graficzne na potrzeby POSIR oraz organizowanych imprez.

1. Opis przedmiot zamowienia:
1) Wykonanie projektow graficznych w oparciu o istniejaca juz identyfikacje wizualng na
potrzeby Poznanskich Osrodkéw Sportu i Rekreacji zgodnie z zatgcznikiem nr 1.
2) Grafiki beda wykorzystywane do druku oraz umieszczenia w kanatach promocyjnych
Zamawiajgcego takich jak: strona internetowa, profile social media, a takze wyswietlen
podczas spotkan, konferencji, prezentacji oraz promocji w mediach dla realizacji
potrzeb marketingowych i promocyjnych.
3) Wszystkie grafiki powinny by¢ nowoczesne, schludne, wspotgrajace z Cl POSIR, a w
przypadku Pétmaratonu, Maratonu oraz Memoriatu Czestawa Cybulskiego osadzone w
kontekscie wczesniejszych edycji tych imprez. Skupione przede wszystkim na ludziach
oraz ich emocjach, a takze lokowaniu produktu i udziatu partneréw i sponsoréw w
przedsiewzieciu. Wykonawca zapewni mozliwos¢ korekty zaproponowanych projektow
graficznych.
4) Grafiki tworzone musza by¢ w rozdzielczosciach dostosowanych do medium w jakich
beda wykorzystywane. Ich produkcja powinna odbywac sie z uzyciem profesjonalnych
programow graficznych np. Photoshop, lllustrator, 3DS Studio Max, Maya, Houdini, itp.
Wykonawca bedzie przekazywat w formie elektronicznej Zamawiajgcemu gotowy
materiat, a na zadanie takze robocze pliki zrédtowe opracowywanych materiatow.
5) Grafiki musza by¢ wykonywane w ciggu 1-5 dni od momentu zlecenia. Wykonawca
zobowigze sie do nanoszenia poprawek na wykonanych projektach, do momentu
uzyskania akceptacji Zamawiajgcego. Po stronie Wykonawcy bedzie takze tamanie i
sktad folderow, oraz przygotowanie projektow do druku.
W cenie ustugi Wykonawca zapewni przekazanie praw autorskich i pokrewnych do
materiatdéw na wszelkie pola eksploatacji, w szczegolnosci:
e utrwalania i zwielokrotniania jakgkolwiek technika w jakimkolwiek systemie i na

jakimkolwiek nosniku

e publicznego udostepniania materiatu w taki sposéb aby kazdy mégt mie¢ do niego
dostep w miegjscu i czasie przez siebie wybranych (m.in. w Internecie)

e publicznego odtwarzania

e uzyczania i najmu



e nadawania za pomoca wizji

Wykonawca powinien oswiadczy¢, ze przeniesienie w/w praw autorskich nie jest
ograniczone czasowo ani terytorialnie.

2. Wymagany termin wykonania zamowienia:

Wszystkie grafiki beda opracowywane w terminie od podpisania umowy do 31.12.2024r.

3. Warunki udzialu w postepowaniu (jezeli dotyczy) oraz sposob ich weryfikacji

(wymagane dokumenty - jezeli dotyczy):

Doswiadczenie w realizacji projektow graficznych obejmujacych oprawe imprez

masowych, identyfikacje wizualng, materiaty drukowane, reklame outdoorowa, reklame

internetowa, wizualizacje 3D, animacje 2D i 3D, doswiadczenia w projektowaniu medali i

produktu, doswiadczenie w projektowaniu na potrzeby srodkéw masowego przekazu

(reklamy przygotowane do druku w gazetach). Doswiadczenie w w/w zakresie musi

zosta¢ udokumentowane poprzez dotaczenie do oferty:

potwierdzone portfolio w obstudze graficznej co najmniej 3 sportowych imprez
masowych o zasiegu co najmniej ogolnopolskim - (K1),

portfolio z identyfikacja wizualna (przynajmniej 3 identyfikacji wizualnych) - (K2),
portfolio z materiatami drukowanymi, opakowaniami, projekty grafik na materiatach
tekstylnych - (K3),

portfolio z reklama outdoorowa, grafiki na samochody, wayfinding (obowigzkowe
przedstawienie 4 reklam outdorowych, 4 grafik na samochody, 1 realizacji
wayfinding) - (K4),

portfolio ze stronami www i aplikacjami mobilnymi, reklama internetowa - (K5),
portfolio z renderami i wizualizacjami 3D (obowigzkowe przedstawienie
przynajmniej 5 wizualizacji 3D) - (K6),

portfolio z realizacjami filmowymi i animacjami 2D i 3D (obowigzkowe
przedstawienie przynajmniej 2 realizacji wideo, 3 animacji 2D i 3 animacji 3D) - (K7),
portfolio w projektowaniu medali (obowigzkowe przedstawienie 2 projektéw

medalu dla imprezy sportowej) — (K8),

portfolio w projektowaniu produktu (obowigzkowe przedstawienie 1 projektu
produktu) - (K9).

4. Opis kryteriow wyboru oferty najkorzystniejszej:

Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw:

catkowita cena netto,



30%

ocena doswiadczenia i jakosci pracy na podstawie portfolio zrealizowanych
projektéw graficznych - nie dostarczenie wymaganych ilosci lub brak prac w
ktorymkolwiek z kryteriow wymienionych w punkcie 3

podpunkt 1 (tj. od K1 do K9) automatycznie eliminuje oferte z dalszej oceny,

przygotowanie trzech grafik na fb wraz z trescig postu o tematyce biegowej takich
jak: odliczanie dni do startu, wersja humorystyczna postu na dowolny temat
biegowy, wersja ruchoma na dowolny temat biegowy,

przygotowanie 1 animacji 3D o tematyce biegowej,

przygotowanie 1 projektu medalu dla imprezy biegowe).

Sposob obliczania punktacji w kryterium cena:

Cena Najnizej Ztozonej Oferty
Cena: PC= x 100 pkt x 40%

Cena Badanej Oferty

Sposdb obliczania punktacji w kryterium doswiadczenie:

Liczba Pkt. Badanej Oferty (K1+K2+K3+K4+K5+K6+K7+K8+K9)
Doswiadczenie: PD= x 100 pkt. x

Liczba Pkt. Oferty z Najwieksza liczbg Punktow

K1 - ocena w kategorii ,obstuga graficzna imprez sportowych" - max 5 pkt

K2 - ocena realizacji w kategorii ,identyfikacja wizualna" - max 5 pkt

K3 - ocena realizacji w kategorii ,materiaty drukowane" - max 5 pkt

K4 - ocena realizacji w kategorii ,reklama outdoorowa" - max 5 pk

K5 - ocena realizacji w kategorii ,reklama internetowa" - max 5 pkt

K6 - ocena realizacji w kategorii ,wizualizacje 3D" - max 5 pkt

K7 - ocena realizacji w kategorii ,wideo, animacje 2D i animacji 3D" - max 5 pkt
K8 - ocena realizacji w kategorii ,projektowanie medali" - max 5 punktow

K9 - ocena realizacji w kategorii ,projektowanie produktu” - max 5 punktow

Sposdb obliczania punktacji w kryterium kreatywnos$¢:



Liczba Pkt. Badanej Oferty (P1+P2+P3+P4+P5)

Kreatywnosc¢: PK = x 100 pkt.
x 30%

Liczba Pkt. Oferty z Najnizsza Liczba Pkt.

P1 - ocena pierwszej grafiki na fb - max 10 pkt

P2 - ocena drugiej grafiki na fb- max 10 pkt

P3 - ocena trzeciej grafiki na fb - max 10 pkt

P4 - ocena animacji 3D o tematyce biegowej - max 10 pkt

P5 - przygotowanie 1 projektu medalu o tematyce biegowej - max 10 pkt

5. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej:
Oferty nalezy przesyta¢ w formie elektronicznej w formacie: oferta cenowa - wypetniony
Zatacznik nr 1 (na potrzeby kryterium ,cena") + portfolio z podziatem na kryteria od K1
do K9 (na potrzeby kryterium ,doswiadczenie") + pliki od P1 do P5 (na potrzeby
kryterium , kreatywnosc").

6. Miejsce, termin oraz sposo6b skladania oferty cenowe;j:
Do dnia 05.01.2024r. do godz. 14.00 na adres: a.sobczyk@posir.poznan.pl

7. Do zapytania dotaczono projekt umowy — FAK/NIE (*niewtasciwe skreslic)

Oferty wysytane droga elektroniczng nalezy wysytaé na adres e-mail:
a.sobczyk@posir.poznan.pl

Oferty w formie papierowej nalezy sktada¢ w sekretariacie Dyrekcji POSIR — liczy sie termin
wptywu oferty do sekretariatu.

Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferty wptywajace po wyznaczonym terminie.

8. Wskazanie os6b upowaznionych przez Zamawiajacego do kontaktu z
Wykonawcami:
Aleksandra Sobczyk, tel. 61 835 79 17, 505 126 942

Zamawiajacy informuje, iz do wyboru oferty najkorzystniejszej nie majg zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert, zmodyfikowac tres¢ dokumentéw zawierajacych warunki
zamowienia. Dokonane w ten sposob uzupetnienie umieszczone zostanie niezwtocznie na
stronie www zamawiajgcego. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert zamawiajacy
moze zadac udzielenia przez wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez
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nich ofert, w tym wyjasnien dotyczacych razaco niskiej ceny. (Do badania razaco niskiej
ceny stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych).

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z
przygotowaniem oferty przez wykonawce, a w szczegolnosci zwigzanych z przystgpieniem
do procesu ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami
do zawarcia umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru
wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wytaczenia z oceny ofert o razaco
niskiej cenie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w
kazdym czasie bez podania przyczyny.

Zamawiajacy informuje, 7e o udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy

nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o

szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835)

20.12.2023r. Monika Prendke Kierownik Dziatu Organizacji Imprez i Marketingu

Data i podpis kierownika/zastepcy kierownika/
samodzielnego stanowiska pracy

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych dla oséb sktadajacych
oferty w zwigzku z zapytaniami ofertowymi.

1. Informacje dotyczace administratora danych oraz inspektora ochrony danych
Administratorem Panstwa danych osobowych sa Poznanskie Osrodki Sportu i Rekreacji z
siedzibg w Poznaniu przy ul. Spychalskiego 34, kod pocztowy 61-553 Poznan, tel. 61 835 79
01, e-mail: sekretariat@posir.poznan.pl (dalej: my).

WyznaczyliSmy inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac pisemnie,
kierujgc korespondencje na powyzszy adres z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych”,
telefonicznie pod numerem 61 835 79 17 lub mailowo na adres: iod@posir.poznan.pl

2. Cel przetwarzania Panstwa danych oraz podstawy prawne

Bedziemy przetwarzali Panstwa w celu przeprowadzenia postepowania w trybie zapytania
ofertowego dane poniewaz ztozyli nam Panstwo oferte w odpowiedzi na nasze zapytanie

ofertowe.

Panstwa dane osobowe pozyskane ze zrodet publicznych (np. stron internetowych) w celu
przestania Panstwu zapytania ofertowego beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
e RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
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publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi) w
zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

Dane osobowe zawarte w Panstwa ofercie (w tym innych dokumentach bedacych
zatgcznikami do oferty) beda przetwarzane w celu analizy Panstwa oferty i ewentualnego
zawarcia z Panstwem umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO* (przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do
podjecia dziatah na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy).
Ponadto Panstwa dane bedg przetwarzane na art. 6 ust. 1 lit c RODO (przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze) w zwigzku z
obowigzujgcymi nas przepisami archiwalnymi.

3. Komu przekazujemy Panstwa dane?

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z zapytaniem ofertowym (w tym zawarte w nich kwoty)
beda po zakonczonym postepowaniu publikowane na stronie internetowej POSIR oraz
przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom (zwracajagcym sie
do nas w trybie dostepu do informacji publicznej) gdyz co do zasady postepowanie o
udzielenie zamdwienia ze srodkéw publicznych jest jawne.

W przypadku podpisania z Panstwem umowy Panstwa dane (nazwa firmy) zostana
umieszczone w ogoélnodostepnym rejestrze umow w Biuletynie Informacji Publicznej
Miasta Poznania.

W niektorych sytuacjach mamy prawo przekazywac Panstwa dane dalej (jesli jest to
konieczne) abysmy mogli wykonywac nasze ustugi.

Mozemy przekazywac Panstwa dane podmiotom przetwarzajgcym z ktorymi zawarlismy
umowy w szczegdlnosci na:

- Swiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych przez nas systemow informatycznych,
- korzystanie z serwerow poczty elektronicznej i jej archiwizacji (tzw. hosting poczty
elektroniczne)),

- niszczenie dokumentéw archiwalnych.

Ponadto odbiorcag Panstwa danych moga by¢ podmioty publiczne, ktore wykonuja zadania
na podstawie obowigzujacych przepisdw prawa oraz bank przez ktéry bedziemy Panstwu
przekazywac srodki finansowe (w przypadku podpisania z Panstwem umowy).

4. Okres przechowywania danych

Panstwa dane po zrealizowaniu celu pierwotnego, dla ktdérego zostaty zebrane, o jakim
byta mowa wczesniej, beda przetwarzane dla celdow archiwalnych przez okres zgodny z
obowigzujgcymi u nas przepisami archiwalnymi lub do momentu wniesienia przez Panstwa
sprzeciwu wobec ich przetwarzania (w przypadku danych przetwarzanych na podstawie art.
6 ust. 1 lit. e RODO).

5. Przystugujace Panstwu uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych



Maja Panstwo prawo zwrdcic sie do nas z zagdaniem dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych — zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

Maja Panstwo prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw — z przyczyn zwigzanych

z Panstwa szczegolna sytuacjg — wobec przetwarzania dotyczacych Panstwa danych
osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. e RODO.

Maja Panstwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uznaja Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy RODO.

6. Obowiazek podania danych

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne. Nie jestescie Panstwo
zobowigzani do ich podania, ale ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem mozliwosci
rozpatrzenia Panstwa oferty w toczagcym sie postepowaniu.

*RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.
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