Zat. nr 1 do Regulaminu
udzielania zamdwien o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej
kwoty 130 000,00 ztotych
DI

(Oddziat/Dziat/Samodzielne stanowisko)

Nr sprawy: DI.441.1.19.2022 Poznan, 10.01.2022

Zapytanie ofertowe
Nazwa nadana zamowieniu: Pozyskanie i koordynacja wolontariuszy — 14. Poznan
Potmaraton.
1. Opis przedmiotu zamowienia:
Pozyskanie i koordynacja ok. 400 wolontariuszy potrzebnych przy organizaciji 14.
Poznan Potmaratonu w terminach i miejscach wymienionych ponize;j:
a) zapakowanie w koperte 8 000 sztuk pakietéw startowych: numer na worek do szatni,
chip, 4 agrafki - 40 oséb, (30 marca 2022r. od godz. 09.00 do 13.00, miejsce wykonania
czynnosci — Miedzynarodowe Targi Poznanskie),
b) pomoc przy pakowaniu pakietow sytartowych w ilosci 8 000 sztuk — 20 osd6b (31 marca
2022r. w godz. od 10.00 do 16.00), miejsce wykonania czynnosci — Miedzynarodowe Targi
Poznanskie),
c) zapakowanie 8000 sztuk pakietéw z suchym prowiontem (5 elementéw: torebka, napgj,
owoc, baton, croissant) — 30 os6b (1 kwietnia 2022r. od godz. 10.00 do 16.00), miejsce
wykonania czynnosci — Miedzynarodowe Targi Poznanskie),
d) obstuga 4 punktoéw zywieniowych na trasie 14. Poznan Pétmaraton - 155 osdb, 50 osob
na pierwszy punkt na 5 km, 35 oséb na drugi punkt na 10 km, 35 0sdb na trzeci punkt na
15 km, 35 0s6b na czwarty punkt na 20 km, (3 kwietnia 2022r. w godz. od 7.00 do 14.00),
e) obstuga punktu zywieniowego na mecie biegu — 100 oséb (plac Marka na
Miedzynarodowych Targach Poznanskich, (3 kwietnia 2022r. w godz od 7.00 do 15.00),
f) wydawanie medali biegaczom na mecie biegu — 15 oséb, (3 kwietnia 2022r. w godz. od
10.00 do 14.00), miejsce wykonania czynnosci — Miedzynarodowe Targi Poznanskie),
g) pomoc przy eskorcie elity biegu na start pétmaratonu — 5-10 oséb, (3 kwietnia 2022r. w
godz. od 09.00 do 10.30), miejsce wykonania czynnosci — Miedzynarodowe Targi

Poznanskie),



h) wydawanie pakietéw z suchym prowiantem biegaczom na mecie biegu — 20 0sé6b (3
kwietnia 2022r. w godz. od 10.30 do 15.00), miejsce wykonania czynnosci —
Miedzynarodowe Targi Poznanskie).

Kazdy wolontariusz otrzyma: identyfikator, certyfikat, koszulke, pakiet zywieniowy tzw.

"suchy prowiant" (30-31 marca 2022r., 2-3 kwietnia 2022r.), darmowy przejazd

komunikacjg miejskg na terenie miasta Poznania oraz w strefie A, Bi C w dniu — 3

kwietnia 2022r. (w godzinach od 6.00 do 18.00), ubezpieczenie NNW na czas

wykonywania swoich obowigzkow.

Po stronie Wykonawcy jest przeszkolenie wolontariuszy, organizator zapewnia jednak sale

do celéw szkoleniowych w dniu 2 kwietnia 2022r. na terenie Miedzynarodowych Targow

Poznanskich.

Do zadan wolontariuszy na kazdym punkcie zywieniowym oraz mecie jest:

- rozstawienie i ztozenie stotow;

- rozstawienie na stotach kubkéw do napoi;

- rozstawienie na stotach tac do wydawania czekolady, owocow, itp.;

- napetnianie kubkéw woda;

- napetnianie kubkow izotonikiem;

- utozenie owocow na tacach (tylko meta biegu);

- potamanie i utozenie na tacach czekolady;

- posprzatanie punktu zywieniowego (wytgczajagc mete biegu) oraz oklolic punktu

zywieniowego na odcinku 50 m przed i 50 m za punktem zywieniowym (wytgczajgc mete

biegu).

2. Wymagany termin zamowienia:

30-03. do 03.04. 2022r. - 14. Poznan Pétmaraton

3. Warunki udziatu w postepowaniu (jezeli dotyczy) oraz sposob ich weryfikacji

(wymagane dokumenty - jezeli dotyczy):

a) Doswiadczenie w obstudze sportowych imprez masowych charakteryzujgcych sie
duzg iloscig uczestnikow zwtaszcza w zabezpieczeniu punktow zywieniowych (biegi
dtugodystansowe, triathlon).

b) Wykazanie sie zebraniem min. 500 wolontariuszy na jedng impreze biegowa.

4. Opis kryteriow wyboru oferty najkorzystniejszej:

a) Doswiadczenie,
b) Cena,

5. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej:



Cena netto za catos¢ ustugi, wykaz obstugiwanych imprez.
6. Miejsce, termin oraz sposob sktadania oferty cenowej:
e-mailem: a.sobczyk@posir.poznan.pl, do dnia 14 stycznia 2022 roku do godz. 14.00
Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferty wptywajgce po wyznaczonym terminie.
7. Do zapytania dotaczono projekt umowy — FAK/NIE (*niewtasciwe skreslic).
Oferty wysylane drogg elektroniczng nalezy wysytaé na adres e-mail:
a.sobczyk@posir.poznan.pl
Oferty w formie papierowej nalezy sktada¢ w sekretariacie Dyrekcji POSIR — liczy sie
termin wptywu oferty do sekretariatu.
Zamawiajacy ma prawo odrzucic oferty wptywajace po wyznaczonym terminie.
8. Wskazanie osob upowaznionych przez Zamawiajacego do kontaktu z
Wykonawcami:

Aleksandra Sobczyk, e-mail: a.sobczyk@posir.poznan.pl, tel. 61 835 79 17

Zamawiajgcy informuje, iz do wyboru oferty najkorzystniejszej nie majg zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamodwien publicznych.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert, zmodyfikowa¢ tre$¢ dokumentéw zawierajgcych warunki
zamowienia. Dokonane w ten sposob uzupetnienie umieszczone zostanie niezwtocznie na
stronie www zamawiajgcego. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert zamawiajgcy
moze zgdac udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez
nich ofert, w tym wyjasnieh dotyczacych razgco niskiej ceny. (Do badania razgco niskiej
ceny stosuje sie przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych).

Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztoéw zwigzanych z
przygotowaniem oferty przez wykonawce, a w szczegoélnosci zwigzanych z przystgpieniem
do procesu ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami
do zawarcia umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru
wykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wytgczenia z oceny ofert o razgco
niskiej cenie. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w

kazdym czasie bez podania przyczyny.

10.01.2022r. Monika Prendke - Kierownik dziatu Organizacji Imprez i Marketingu
Data i podpis kierownika/zastepcy/

samodzielnego stanowiska pracy
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych dla osob

sktadajacych oferty w zwiazku z zapytaniami ofertowymi.

1. Informacje dotyczace administratora danych oraz inspektora ochrony danych
Administratorem Panstwa danych osobowych sg Poznanskie Osrodki Sportu i Rekreacji z
siedzibg w Poznaniu przy ul. Spychalskiego 34, kod pocztowy 61-553 Poznan, tel. 61 835

79 01, e-mail: sekretariat@posir.poznan.pl (dalej: my).

WyznaczyliSmy inspektora ochrony danych, z ktorym mozna sie kontaktowaé pisemnie,
kierujgc korespondencje na powyzszy adres z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych”,

telefonicznie pod numerem 61 835 79 17 lub mailowo na adres: iod@posir.poznan.pl

2. Cel przetwarzania Panstwa danych oraz podstawy prawne

Bedziemy przetwarzali Panstwa dane poniewaz ztozyli nam Panstwo oferte w odpowiedzi
na nasze zapytanie ofertowe.

Panstwa dane osobowe zawarte w Panstwa ofercie (w tym innych dokumentach bedgcych
zatgcznikami do oferty) bedg przetwarzane w celu analizy Panstwa oferty i ewentualnego
zawarcia z Panstwem umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO* (przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotyczg, lub do
podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktdrej dane dotyczg, przed zawarciem umowy) oraz
art. 6 ust. 1 lit c RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku

prawnego cigzgcego na administratorze).

3. Komu przekazujemy Panstwa dane?

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z zapytaniem ofertowym przekazywane bedg
wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom (zwracajgcym sie do nas w trybie
dostepu do informacji publicznej) gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie
zamowienia ze srodkow publicznych jest jawne.

W przypadku podpisania z Panstwem umowy Panstwa dane (nazwa firmy) zostang
umieszczone w ogolnodostepnym rejestrze umow w Biuletynie Informacji Publiczne;
Miasta Poznania.

W niektorych sytuacjach mamy prawo przekazywac Panstwa dane dalej (jesli jest to
konieczne) abysmy mogli wykonywaé nasze ustugi.

Mozemy przekazywac¢ Panstwa dane podmiotom przetwarzajgcym z ktérymi zawarlismy
umowy w szczegolnosci:

- na swiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych przez nas systeméw

informatycznych,
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- na korzystanie z serwerdw poczty elektronicznej i jej archiwizacji (tzw. hosting poczty
elektronicznej). Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak
wytgcznie do mozliwosci zapoznania sie sie z tymi danymi w zwigzku ze swiadczeniem
ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii.

Odbiorcami Panstwa danych moze by¢ takze firma (podmiot przetwarzajgcy) z ktérg
zawrzemy umowe na niszczenie dokumentéw archiwalnych.

Odbiorcow wymienionych powyzej obowigzuje klauzula poufnosci pozyskanych w takich
okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

Ponadto odbiorcg Panstwa danych mogg by¢ podmioty publiczne, ktére wykonujg zadania
na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa oraz bank przez ktory bedziemy Panstwu

przekazywac srodki finansowe (w przypadku podpisania z Parnstwem umowy).

4. Okres przechowywania danych
Panstwa dane po zrealizowaniu celu pierwotnego, dla ktérego zostaty zebrane, o jakim
byta mowa wczesniej, bedg przetwarzane dla celéw archiwalnych przez okres zgodny z

obowigzujgcymi u nas przepisami archiwalnymi.

5. Przystugujace Panstwu uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych

Majg Panstwo prawo zwrdci¢ sie do nas z zgdaniem dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, przenoszenia danych — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Majg Panstwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznajg Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza

przepisy RODO.

6. Obowiazek podania danych
Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne. Nie jestescie Panstwo
zobowigzani do ich podania, ale ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem mozliwosci

rozpatrzenia Panstwa oferty w toczacym sie postepowaniu.

*RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
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