Nr sprawy: FE.310.7.2021
ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamoéwienia: Zakup kas i drukarek fiskalnych online na potrzeby oddziatow

Poznarnskich Osrodkow Sportu i Rekreacji.

. Zamawiajacy

Miasto Poznan

Poznanskie Osrodki Sportu i Rekreacji Samorzadowy Zaktad Budzetowy
ul. J. Spychalskiego 34

61-553 Poznan

tel. 618 357 901

e:mail: f.waligora@posir.poznan.pl

ll. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego o wartosci ponizej 130 000,00 ztotych, na podstawie Zarzadzenia nr 2/2021
Dyrektora Poznanskich Oérodkow Sportu i Rekreacji z dnia 01 lutego 2021 roku w sprawie:
okreslenia zasad udzielania zaméwien w Poznanskich Osrodkach Sportu i Rekreaciji.

2. W postepowaniu nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zmianami).

3. W szczegdinie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert, zmodyfikowac¢ tre$¢ dokumentow zawierajgcych istotne
warunki zamowienia. Dokonane w ten sposob uzupeinienie umieszczone zostanie
niezwtocznie na stronie www Zamawiajacego. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert
Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych przez nich ofert. Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani
jakichkolwiek kosztéw zwigzanych =z przygotowaniem oferty przez Wykonawce,
a w szczegolnosci zwigzanych z przystgpieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem
i ztozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do dowolnego wyboru Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
wytgczenia z oceny, ofert o razaco niskiej cenie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do

uniewaznienia postepowania.



lll. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa do wskazanych przez Zamawiajgcego lokalizacji
kas fiskalnych oraz drukarek fiskalnych online, ich montaz (podtgczenie), przeprowadzenie
fiskalizacji urzadzen, przeszkolenie uzytkownikéw kas oraz zapewnienie serwisu przez
uprawnionego serwisanta .

2. Zamodwienie podzielone jest na dwie czesci. Czes¢ nr 1 — kasy fiskalne, Czes¢ nr 2 -
drukarki fiskalne.

3. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub dwie czesci zaméwienia.

4. Wykaz zamawianego asortymentu wraz z lokalizacjami okreslony zostat w zatgczniku nr 1
do zapytania.

5. Kasy oraz drukarki fiskalne online, fiskalizacja oraz serwis urzadzen muszg spetnia¢ oraz
byc przeprowadzone zgodnie z warunki okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z
dnia 29 kwietnia 2019 roku w sprawie kas rejestrujgcych (Dz. U. z 2019 r., poz. 816).

6. Dodatkowo Zamawiajgcy wymaga aby drukarki fiskalne byly zintegrowane z systemem
sprzedazy biletébw posiadanym przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy wymaga rowniez
funkcjonalno$ci urzadzen zapewniajacej taczenie z Internetem przewodowo oraz przez WiFi.
Urzadzenia musza by¢ fabrycznie nowe, nieuzywane.

7. W zatgczniku nr 1 do zapytania Zamawiajgcy wskazat model oczekiwanych kas i drukarek

fiskalnych.

IV. Termin wykonania zaméwienia
Dostawa urzgdzen, montaz, fiskalizacja i szkolenie uzytkownikéw — w nieprzekraczalnym

terminie do dnia 30 czerwca 2021 roku.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry wykaze, ze jest uprawniony
do dokonywania fiskalizacji oraz serwisu kas i drukarek fiskalnych zgodnie z wymaganiami
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 kwietnia 2019 roku w sprawie kas
rejestrujgcych (Dz. U. z 2019 r., poz. 816). W zwiazku z tym wraz z oferta Wykonawca
zobowigzany jest do przediozenia dokumentu potwierdzajgcego jego uprawnienia lub
wskazanego przez niego serwisanta do przeprowadzania fiskalizacji i serwiséw
zamawianych urzadzen. Wraz z ofertg Wykonawca jest rowniez zobowigzany do

przediozenia katalogu/ulotki oferowanego sprzetu.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen lub dokumentow



1. W niniejszym postepowaniu wszelkie dokumenty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg drogg elektroniczng - pocztag
elektroniczna.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na Zgdanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami oraz
do potwierdzania wptywu oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji jest:
Imie i nazwisko: Filip Waligéra

tel. 618 357 907/607 630 422

e-mail: f.waligora@posir.poznan.pl

VIl.  Termin zwiazania oferta
Wykonawca zwiazany jest ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

VIIl. Przygotowanie oferty, sposob i termin zlozenia

1. Przygotowanie oferty:

- oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, pismem czytelnym,

- koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte,

- Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytacznie jedng oferte,

- oferta powinna by¢ podpisania przez osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub w innym dokumencie,
witasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy,

- oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zatgczniki, o
ktérych mowa w tresci niniejszego zapytania,

- dokumenty powinny by¢ sporzgadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami — zatgcznikami, a w szczegdlnosci zawiera¢ wszystkie informacije
oraz dane,

- wszelkie poprawki lub zmiany tresci naniesione przez Wykonawce musza by¢ parafowane
przez osobe (osoby) podpisujaca (podpisujgce) oferte.

2. Oferte stanowi:

- prawidtowo wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 2 do zapytania),

- petnomocnictwo, z ktérego wynika prawo do podpisania oferty, wzglednie do podpisania
innych dokumentéw skiadanych wraz z oferta, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z
innych dokumentéw,

- katalog/ulotka oferowanych urzadzen,



- uprawnienia serwisanta.

3. Sktadanie ofert:

Oferte sktada sie:

- w postaci papierowej. Sekretariat Zamawiajgcego, ul. Spychalskiego 34, Poznan.

- w postaci elektronicznej: w postaci podpisanego skanu. Zamawiajgcy nie wymaga
podpisania oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, osobistym lub zaufanym na
adres: f.waligora@posir.poznan.pl

4. Termin skfadania ofert niezaleznie od sposobu zilozenia oferty: do dnia 16 czerwca

godzina 8:00

IX. Opis sposobu obliczania ceny

Dla czesci nr 1 i 2: Cena oferty (wartos¢ brutto) uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi
by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT (jesli
wystepuje). Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki

zwigzane z wykonaniem zaméwienia. Cena moze by¢ tylko jedna.

X. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Dla czescinr 1i2:

Cena-100 %

Wartos¢ punktowa ceny wyliczana bedzie wedtug wzoru

C=(Cmin/Cn) x 100

gdzie:

C — punkty za cene przy wadze - 100 %, przy czym 1 % = 1 pkt

Cmin - najnizsza cena brutto wsréd waznych ofert

Cn - cena brutto badanej oferty

Xl. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac¢ dopetnione przez Wykonawce w
celu zawarcia umowy
Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zobowigzany jest do

zawarcia umowy z Zamawiajgcym.

XIl. Warunki umowy
Zamawiajgcy zataczyt do zapytania projekt umowy (zatgcznik nr 3). Zamawiajgcy dopuszcza

wprowadzenie zmian w projekcie umowy na kazdym etapie postepowania. W przypadku



istotnych zmian projektu umowy, druga strona zobowigzana jest wyrazi¢ zgode na ich

wprowadzenie.

XIIl. Zataczniki
- zatgeznik nr 1 (opis przedmiotu zamowienia),
- zatgcznik nr 2 (formularz ofertowy),

- zatacznik nr 3 (projekt umowy).

XIV.Klauzula RODO

1. Informacje dotyczace administratora danych oraz inspektora ochrony danych
Administratorem Panstwa danych osobowych sg Poznanskie Osrodki Sportu i Rekreacji z
siedzibg w Poznaniu przy ul. Spychalskiego 34, kod pocztowy 61-553 Poznan, tel. 61 835 79

01, e-mail: sekretariat@posir.poznan.pl (dalej: my).

Wyznaczylismy inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé pisemnie,
kierujgc korespondencje na powyzszy adres z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych”,
telefonicznie pod numerem 61 835 79 17 lub mailowo na adres: iod@posir.poznan.pl

2. Cel przetwarzania Panistwa danych oraz podstawy prawne

Bedziemy przetwarzali Paristwa dane poniewaz ztozyli nam Panstwo oferte w odpowiedzi na
nasze zapytanie ofertowe.

Panstwa dane osobowe zawarte w Panstwa ofercie (w tym innych dokumentach bedgcych
zatgcznikami do oferty) beda przetwarzane w celu analizy Panstwa oferty i ewentualnego
zawarcia z Panstwem umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO* (przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy, ktérej strona jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do
podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy) oraz art. 6
ust. 1 lit c RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego

cigzacego na administratorze).

3. Komu przekazujemy Panstwa dane?

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z zapytaniem ofertowym przekazywane bedg
wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom (zwracajgcym sie do nas w trybie dostepu
do informacji publicznej) gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamoéwienia ze
$rodkéw publicznych jest jawne.

W przypadku podpisania z Paristwem umowy Panstwa dane (nazwa firmy) zostanag
umieszczone w ogolnodostepnym rejestrze umoéw w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta
Poznania.

W niektérych sytuacjach mamy prawo przekazywac Panstwa dane dalej (jesli jest to
konieczne) abysmy mogli wykonywac¢ nasze ustugi.

Mozemy przekazywac Panstwa dane podmiotom przetwarzajgcym z ktérymi zawarlismy







