Zat. nr 1 do Regulaminu
udzielania zamdéwien o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej

réwnowartosc kwoty 30000 euro

(komorka organizacyjna)

Nr sprawy: DI.310.1.2022 Poznan, 29.12.2021r.

Zapytanie ofertowe

Nazwa nadania zamdwieniu: Monitoring mediéw na potrzeby POSIR.

1. Opis przedmiot zamoéwienia:
Monitoring medidéw na potrzeby POSIR w roku 2022, od lutego do grudnia. Monitoring postuzy zaréwno

oddziatom POSIR oraz Dyrekgji.

2. Wymagany termin wykonania zamoéwienia:
1.02.2022 —31.12.2022

3. Warunki udziatu w postepowaniu (jeZeli dotyczy) oraz sposéb ich weryfikacji (wymagane dokumenty -
jezeli dotyczy):

Oferent musi spetniaé¢ warunki ujete w drafcie umowy dotgczonej do zapytania ofertowego.

4. Opis kryteriow wyboru oferty najkorzystniejszej (jeZeli cena nie jest jedynym kryterium):

Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

a) llosé
- ilos¢ monitorowanych zrédet internetowych
- ilo$¢ monitorowanych tytutéw prasy (w tym ilo$¢: prasy ogdlnopolskiej, regionalnej*, branzowej**,
specjalistycznej***. Dzienniki, tygodniki, miesieczniki)
- ilo$¢ monitorowanych stacji radiowych i telewizyjnych (w tym stacje regionalne* i ogdlnopolskie, przeglad
konkretnych programéw lub catych blokéw tematycznych)

b) cena (ostateczna kwota zawierajgca miesieczna optate i wszelkie dodatkowe koszty wynikajgce z regulacji
dot. monitoringu medidw)

c) funkcjonalnos¢

*regionalne oznaczaja region Miasta Poznania i/lub region wojewddztwa wielkopolskiego
**branzowe oznaczajg media sportowe, biegowe, dziedziny sportu i rekreacji
***specjalistyczne oznaczajg media monitorujgce tematyke hotelarska, basenowa, lekkoatletyczng oraz prowadzace

programy biegowe
Sposéb obliczania punktacji w kryterium ilosé:

llogc pkt badanej oferty I1-12-13
llode: K| = {los¢ pkt oferty z najwigkszq tloscig pkt

x 100 pkt x 30 procent

11 —ilo$¢ monitorowanych zrodet internetowych, w tym branzowych
0- 10000 (w tym min. 30 branzowych) 5 pkt
10 001 — 15 000 (w tym min. 70 branzowych) 10 pkt
ponad 15 000 (w tym min. 100 branzowych) 15 pkt



12 —ilo$¢ monitorowanych tytutdéw prasy (w tym ilos¢: prasy ogdlnopolskiej, regionalnej, branzowej, w tym dzienniki,

tygodniki, miesieczniki)

0 - 500 sztuk (w tym min. 30 ogdlnopolskich, 10 regionalnych, 20 branzowych) 5 pkt
501 -1 000 (w tym min. 40 ogdlnopolskich, 25 regionalnych, 40 branzowych) 10 pkt
ponad 1 000 (w tym min. 50 ogdlnopolskich, 40 regionalnych, 60 branzowych) 15 pkt

I3 —ilo$¢ monitorowanych stacji radiowych i telewizyjnych (w tym stacje regionalne i ogdélnopolskie)

0 - 50 (w tym min. 10 ogdlnopolskich i 2 regionalnych) 5 pkt

51 —-100 (w tym min. 25 ogdlnopolskich i 6 regionalnych) 10 pkt

ponad 100 (w tym min. 40 ogdlnopolskich i 10 regionalnych) 15 pkt
INFORMACJA:

Jesli oferent nie spetni w petni wymagan danego progu punktowego otrzyma on ilos¢ punktéw z nizszego progu
punktowego, np.: Oferent zapewnia w kryterium Ilos¢ 700 sztuk monitorowanych tytutéw prasy, a w tym 40
ogolnopolskich, 10 regionalnych, 40 branzowych, w tym 15 dziennikéw, 15 tygodnikdw, 15 miesiecznikow), w

zwigzku z tym otrzyma 5 punktdéw.

Sposéb obliczania punktacji w kryterium cena:

Cena najnizszej

oy , -
c — x 100 pkt x 25 procent

Ena OaaaneE;

Cena: KC = =nd paddans

Sposdb obliczania punktacji w kryterium funkcjonalnos¢:

Ilogc pkt badanej oferty F1-F 2

s — — x 100 pkt x 45 procent
Funkcjonalnoéé: KF = Ilod¢ pkt oferty z najwiekszq iloscig pkt g o )

Oceniane bedga nastepujace elementy:
e Przejrzystosc uzytkowania narzedzia, czytelnos$¢ utozenia tresci i tatwos¢ wyszukiwania na platformie
e Intuicyjnos¢ platformy
e Mozliwosci generowania raportow (funkcjonalnosci, atrakcyjnos¢ raportdéw) oraz tworzenia wtasnych
statystyk
e Ocena prezentacji szczeg6tow zasiegu oraz wydzwieku publikowanego materiatu
e Predkos¢ dziatania mechanizmoéw wyszukiwania i pobierania danych
e Wyszukiwanie materiatow, katalogowanie oraz grupowanie informacji za pomocg réznorodnych kryteriéw
e Czytelnos¢ eksportowanych dokumentéw (ocena czytelnosci eksportowanych wycinkéw prasowych pod

wzgledem przejrzystosci tytutu, Zrodta, autora, daty publikacji i tresci artykutu)

Za kazdy z opisanych wyzej elementdéw mozna otrzymac od 0 do 5 pkt. tgcznie 35 punktow.

5. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej:

Zgodnie z zatgczong specyfikacja.

6. Miejsce i termin sktadania oferty cenowej:
Oferty nalezy sktadac¢ drogg elektroniczng na adres e-mail: a.jankowska-burek@posir.poznan.pl do dnia
10.01.2022r. do godz. 15.00.

Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferty wptywajace po wyznaczonym terminie.



mailto:m.borowski@posir.poznan.pl

7. Do zapytania dotaczono projekt umowy — TAK/ME (*niewtasciwe skresli¢)

Oferty wysytane drogg elektroniczng nalezy wysytac na adres e-mail: a.jankowska-burek @posir.poznan.pl
Oferty w formie papierowej nalezy sktada¢ w sekretariacie Dyrekcji POSIR — liczy sie termin wptywu oferty

do sekretariatu.

Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferty wptywajace po wyznaczonym terminie.

8. Wskazanie os6b upowaznionych przez Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcami:
Agata Jankowska-Burek e-mail: a.jankowska-burek@posir.poznan.pl, tel 61 8 357 917 lub 501 302 859.

Zamawiajacy informuje, iz do wyboru oferty najkorzystniejszej nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo

zamowien publicznych.

Zamawiajacy informuje, iz do wyboru oferty najkorzystniejszej nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania
ofert, zmodyfikowaé tres¢ dokumentéw zawierajacych istotne warunki zamoéwienia. Dokonane w ten sposéb
uzupetnienie umieszczone zostanie niezwtocznie na stronie www Zamawiajgcego. W toku dokonywania oceny
ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia przez Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
przez nich ofert. Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztow zwigzanych z
przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegdlnosci zwigzanych z przystgpieniem do procesu ofertowego,
przygotowaniem i ztozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do dowolnego wyboru Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wytgczenia z oceny, ofert o razgco

niskiej cenie.

data i podpis Kierownika Oddziatu/Dziatu/Samodzielnego stanowiska
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr sprawy: DI.310.1.2022

I. Giéwne warunki (konieczne do spetnienia)

1. Monitoring mediéw (RTV, prasa Internet) dla POSiR zawierajgcych stowa kluczowe:
e  POSIR (Poznanskie Osrodki Sportu i Rekreacji)
e  Malta Poznan
e  MOS - Mtodziezowy Osrodek Sportowy
Kapieliska w Poznaniu (Kiekrz, Rusatka)
Chwiatka (Ptywalnia/Basen Chwiatka, Lodowisko Chwiatka)
Osrodek Rataje (Oddziat Rataje)
Golecin
Ptywalnia w Parku Kasprowicza (Ptywalnia Kasprowicza)
Ptywalnia Miejska Rataje (Basen Rataje)
39. PZLA Mistrzostwa Polski U23 w Lekkiej Atletyce
Mityng Lekkoatletyczny (Poznan Athletics Grand Prix)
e  Ptywalnia Miejska Winogrady (Basen Winogrady)
e  Ptywalnia Atlantis

2. Monitoring Medidw (prasa, RTV, Internet, social media) zwierajgcy stowo kluczowe:
e Poznan Maraton
e  Poznan Pétmaraton
e Poznan Athletics Grand Prix
e 39. PZLA Mistrzostwa Polski U23 w Lekkiej Atletyce
e Chwiatka Volley

Il. Pozostate warunki (konieczne do spetnienia)

1. Nalezy podac¢ wysokos¢ miesiecznego abonamentu oraz wszelkich dodatkowych kosztéw, jesli istniejg
(cena netto).
2. Nieograniczona liczba materiatéw medialnych - bez tzw. limitu.

Codzienna aktualizacja portalu.

4. Dostep za pomoca sieci internetowej do konta testowego oferowanej platformy elektronicznej, ktory
pozwoli Zamawiajgcemu zapoznac sie z funkcjonalnosciami oferowanymi przez Oferenta. Minimalny
czas uzytkowania to 2 dni. Termin: wybrane 2 dni w okresie 30.12.2021r. - 07.01.2022r.

5.  Wyniki monitorowanych medidw musza by¢ aktualizowane:

- Internet, radio, telewizja — w sposéb ciagty
- prasa - min. dwa razy dziennie (od poniedziatku do niedzieli), przy czym pierwsze musza nastgpic¢
najpozniej o godz. 7:00, a drugie nie pdzniej niz godz. 13:00.

6. Powiadomienia z portalu na wskazane adresy mailowe w dni robocze (od poniedziatku do pigtku)
najpozniej do godziny 7:30.

7. Monitoring medidw na specjalnej platformie informacyjnej z nieograniczong liczbg uzytkownikéw.

8. Platforma powinna zawierac prostg, intuicyjna strukture utatwiajgcg wyszukiwanie materiatéw. Na
platformie kazdy artykut powinien by¢ opatrzony streszczeniem lub leadem (pierwszy akapit).

9. Odczyt i druk materiatéw w formie: DOC, PDF, XLS zapewniony w dowolnym czasie.

10. Odczyt i mozliwos¢ pobrania kazdego materiatu o wtasciwej nazwie tj. nazwa zrddta, data, godzina
publikacji lub emis;ji.

11. Dostep do kazdego materiatu zrédtowego.

12. Mozliwos$¢ tworzenia zestawien zbiorczych / biuletynéw (DOC, PDF, XLS, TXT) i generowania statystyk
wraz ze spisem tresci zawierajacym takie dane jak: tytut (nazwa) medium, tytut tekstu, autor/Zrédto
tekstu, data publikacji tekstu, numer strony w gazecie/czasopismie w przypadku mediéw drukowanych.
Platforma powinna zawiera¢ mozliwos¢ ustalania kolejnosci artykutow w zestawieniach.

13. Platforma musi posiada¢ modut analityczny, umozliwiajgcy samodzielne generowanie statystyk, z
dostepem do danych: wykresy analityczne, wskazniki, zasieg wydzwieku, ranking najwazniejszych
autorow, ranking najistotniejszych mediow, analize najbardziej angazujgcych tematdéw, umozliwiajgcy
prezentacje i kompleksowa analize wynikédw monitoringu mediéw poprzez mozliwos¢ samodzielnego
przygotowania raportow jakosciowych i iloSciowych.

14. Platforma musi pozwalac na zmiany zakresdw analizy na poziomie wyboru mediéw, haset oraz
przedziatéw czasowych. Dane do analizy mogg by¢ wybierane z dowolnych katalogéw/monitorowanych
haset z wynikéw monitorowania.

w



15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

Automatyczna ocena wydzwieku materiatéw i informacja o ekwiwalencie reklamowym.

Lista monitorowanych mediow.

Osobny modut do dodawania i usuwania tagdéw oraz mozliwos¢ wykonania dla tagdéw analiz i zestawien.
Pasek wystgpien dla materiatéw z radia i tv, za pomocg ktdrych mozna $ledzi¢ stowa kluczowe.
Mozliwosé wykonania samodzielnych analiz porownawczych oraz tabelarycznych.

Elastycznos¢ na zasady wspdtpracy i indywidualne zamdwienia.

Opiekun do dyspozycji Zamawiajgcego.

Doradztwo.
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