Nr sprawy: CH.220.06.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE
Przedmiot zamoéwienia: Dostawa zestawu narzedzi ogrodowych na potrzeby Oddziatu
Chwiatka
. Zamawiajacy
Miasto Poznan
Poznanskie Osrodki Sportu i Rekreacji Samorzgdowy Zaktad Budzetowy
ul. J. Spychalskiego 34
61-553 Poznan
tel. 618 357 901

e:mail: f.waligora@posir.poznan.pl

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego o wartosci ponizej 130 000,00 ziotych, na podstawie Zarzgdzenia nr 2/2021
Dyrektora Poznanskich Osrodkoéw Sportu i Rekreacji z dnia 01 lutego 2021 roku w sprawie:
okreslenia zasad udzielania zaméwien w Poznanskich Osrodkach Sportu i Rekreacji.

2. W postepowaniu nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zmianami).
3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ dokumentéw zawierajgcych istotne
warunki zamoéwienia. Dokonane w ten sposéb uzupetnienie umieszczone zostanie
niezwtocznie na stronie www Zamawiajgcego. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert
Zamawiajgcy moze zgdaé udzielenia przez Wykonawcdéw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych przez nich ofert. Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani
jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Wykonawce,
a w szczegdlnosci zwigzanych z przystgpieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem
i ztozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do dowolnego wyboru Wykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
wytgczenia z oceny, ofert o razgco niskiej cenie. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do

uniewaznienia postepowania



lll. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa zestawu narzedzi ogrodniczych na potrzeby
Oddziatu Chwiatka:

- kosa spalinowa zytkowa Shindaiwa B 450 (takze z tarczg thgcg w zestawie) — 2 szt.,

- kosiarka spalinowa AL-KO Comfort 51 SP-B — 2 sztuki

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamowienia oczekiwanego asortymentu w ilosci
mniejszej anizeli zostatlo to wskazane w pkt 1, w zaleznosci od posiadanych przez

Zamawiajgcego $rodkow na realizacje zadania.

IV. Termin wykonania zaméwienia

Od dnia podpisania umowy do dnia 15 grudnia 2021 roku.

V. Warunki udzialu w postepowaniu

Nie okresla sie.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie dokumenty, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg drogg elektroniczng - pocztg

elektroniczna.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje drogg elekironiczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie

potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami oraz

do potwierdzania wptywu oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji jest:

Imie i nazwisko: Pawet Siekierski, Pawet Mateja

e-mail;

VIl. Termin zwiazania oferta

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

VIII. Przygotowanie oferty, sposéb i termin ztozenia

1. Przygotowanie oferty:

- oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, pismem czytelnym,
- koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte,

- Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng oferte,



- oferta powinna by¢ podpisania przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub w innym dokumencie,
wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy,

- oferta powinna zawieraé wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zatgczniki, o
ktorych mowa w tresci niniejszego zapytania,

- dokumenty powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami — zatgcznikami, a w szczegoélnosci zawiera¢ wszystkie informacje
oraz dane,

- wszelkie poprawki lub zmiany tresci naniesione przez Wykonawce muszg by¢ parafowane
przez osobe (osoby) podpisujgca (podpisujace) oferte.

2. Oferte stanowi:

- prawidtowo wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 1 do zapytania),

- prawidtowo wypetniony formularz cenowy (zatgcznik nr 2 do zapytania),

- petnomocnictwo, z ktérego wynika prawo do podpisania oferty, wzglednie do podpisania
innych dokumentéw skfadanych wraz z ofertg, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z
innych dokumentow.

3. Skfadanie ofert:

Wykonawca skiada oferte za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres:
p.siekierski@posir.poznan.pl

Oferte wystarczyztozy¢ w formie podpisanego skanu. Zamawiajgcy nie wymaga podpisania
oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, osobistym lub zaufanym.

4. Termin skfadania ofert: do 07 grudnia 2021 roku.

IX. Opis sposobu obliczania ceny

Cena oferty (wartosé brutto) uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN
cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT (jesli wystepuje). Cena
podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem

zamoéwienia. Cena moze by¢ tylko jedna.

X. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Cena - 100 %

Warto$¢ punktowa ceny wyliczana bedzie wedtug wzoru

C =(Cmin/Cn)x 100

gdzie:



C — punkty za cene przy wadze - 100 %, przy czym 1 % = 1 pkt
Cmin - najnizsza cena brutto wéréd waznych ofert

Cn - cena brutto badanej oferty

Xl. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione przez Wykonawce w
celu zawarcia umowy
Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zobowigzany jest do

zawarcia umowy z Zamawiajgcym, w tresci przedtozonej przez Zamawiajgcego.

Xll. Zataczniki
- zatgcznik nr 1 (formularz ofertowy),

- zatgcznik nr 2 (formularz cenowy).

XIll. Klauzula RODO

1. Informacje dotyczace administratora danych oraz inspektora ochrony danych
Administratorem Panstwa danych osobowych sg Poznanskie Osrodki Sportu i Rekreacji z
siedzibg w Poznaniu przy ul. Spychalskiego 34, kod pocztowy 61-553 Poznan, tel. 61 835 79

01, e-mail: sekretariat@posir.poznan.pl (dalej: my).

WyznaczyliSmy inspektora ochrony danych, z ktéorym mozna sie kontaktowaé pisemnie,
kierujgc korespondencje na powyzszy adres z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych”,

telefonicznie pod numerem 61 835 79 17 lub mailowo na adres: iod@posir.poznan.pl

2. Cel przetwarzania Panstwa danych oraz podstawy prawne

Bedziemy przetwarzali Panstwa dane poniewaz ztozyli nam Panstwo oferte w odpowiedzi na
nasze zapytanie ofertowe.

Panstwa dane osobowe zawarte w Panstwa ofercie (w tym innych dokumentach bedgcych
zatgcznikami do oferty) bedg przetwarzane w celu analizy Panstwa oferty i ewentualnego
zawarcia z Panstwem umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO* (przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do
podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy) oraz art. 6
ust. 1 lit c RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego

cigzgcego na administratorze).

3. Komu przekazujemy Panstwa dane?

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z zapytaniem ofertowym przekazywane bedg
wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom (zwracajacym sie do nas w trybie dostepu
do informaciji publicznej) gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zaméwienia ze

Ssrodkéw publicznych jest jawne.


mailto:iod@posir.poznan.pl
mailto:sekretariat@posir.poznan.pl

W przypadku podpisania z Panstwem umowy Panstwa dane (nazwa firmy) zostang
umieszczone w ogoélnodostepnym rejestrze umow w Biuletynie Informaciji Publicznej Miasta
Poznania.

W niektorych sytuacjach mamy prawo przekazywac Panhstwa dane dalej (jesli jest to
konieczne) abysmy mogli wykonywaé nasze ustugi.

Mozemy przekazywac¢ Panstwa dane podmiotom przetwarzajgcym z ktérymi zawarliSmy
umowy w szczegolnosci:

- na $wiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych przez nas systeméw
informatycznych,

- na korzystanie z serwerdw poczty elektronicznej i jej archiwizacji (tzw. hosting poczty
elektronicznej). Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak
wylgcznie do mozliwosci zapoznania sie sie z tymi danymi w zwigzku ze Swiadczeniem ustug
wsparcia technicznego i usuwaniem awarii.

Odbiorcami Panstwa danych moze by¢ takze firma (podmiot przetwarzajgcy) z ktérg
zawrzemy umowe na niszczenie dokumentéw archiwalnych.

Odbiorcow wymienionych powyzej obowigzuje klauzula poufnosci pozyskanych w takich
okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

Ponadto odbiorcg Panstwa danych mogg by¢ podmioty publiczne, ktére wykonujg zadania
na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa oraz bank przez ktory bedziemy Panstwu

przekazywac¢ srodki finansowe (w przypadku podpisania z Panstwem umowy).

4. Okres przechowywania danych
Panstwa dane po zrealizowaniu celu pierwotnego, dla ktérego zostaty zebrane, o jakim byta
mowa wczesniej, bedg przetwarzane dla celdéw archiwalnych przez okres zgodny z

obowigzujgcymi u nas przepisami archiwalnymi.

5. Przystugujace Panstwu uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
Majg Panstwo prawo zwréci¢ sie do nas z Zzgdaniem dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, przenoszenia danych — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Majg Panstwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uznajg Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy
RODO.

6. Obowiazek podania danych

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne. Nie jestescie Panstwo
zobowigzani do ich podania, ale ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem mozliwosci

rozpatrzenia Panstwa oferty w toczagcym sie postepowaniu.



*RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE.

/-1 Pawet Mateja

p. o. Kierownika Oddziatu



