{Oddziat/Dziat/Samaodzielne stanowisko}

Nr sprawy: DI.074.1.2021 Poznan, 16.11.2020r.
Zapytanie ofertowe

1. Opis przedmiot zamowienia:

Meonitoring medidw na potrzeby POSIR.

2.  Wymagany termin wykonania zamowienia:
01.01.2021 -31.12.2021

3. Warunki udziatu w postepowaniu {jezeli dotyczy) oraz sposéh ich weryfikacji (wymagane dokumenty
- jeZeli dotyczy):
Nie dotyczy

4. Opis kryteridw wyboru oferty najkorzystniejszej (jezeli cena nie jest jedynym kryterium):
Zamawiajacy dokona oceny zlozonych ofert na podstawie nastepujacych kryteridow:
a) llosé
- ilo$¢ monitorowanych Zrddet internetowych
- jlosé monitorowanych tytutdéw prasy (w tym ilo$¢: prasy ogéinopolskiej, regionalnej*®,
branzowej**, specjalistycznej***. Dzienniki, tygodniki, miesigczniki)
- ilosé monitorowanych stacji radiowych i telewizyjnych (w tym stacje regionalne* i
ogdlnopolskie, przeglad konkretnych programéw lub catych blokéw tematycznych)
b} cena

¢} doswiadczenie (referencje, staz w latach dziatalnasci na rynku})

*regionalne oznaczajg region Miasta Poznania i/lub region wojewddztwa wielkopolskiego
**hraniowe oznaczajg media sportowe, biegowe, dziedziny spertu i rekreacji
***cnecjalistyczne oznaczajg media monitorujace tematyke hotelarsks, basenows, lekkoatletyczng oraz

prowadzace programy biegowe

Sposdb obliczania punktacji w kryterium ilosé:

Ilo§¢ pkt badanej oferty( 11+12+I3)
Ilosé pkt oferty z najwiekszq iloSciq pkt

x 100 pktx 30 procent
llosc: Kl =

11— ilodé monitorowanych Zrddet internetowych, w tym branzowych

0 ~ 500 (w tym min. 30 branzowych) 5 pkt
501 — 1000 {w tym min. 70 branzowych} 10 pkt
ponad 1000 {w tym min. 100 branzowych} 15 pkt

12 — ilo$é monitorowanych tytutéw prasy (w tym iloéé: prasy ogdlnopolskiej, regionalnej, braniowej, w tym
dzienniki, tygodniki, miesieczniki)

0 —100 sztuk (w tym min. 30 ogdlnepolskich, 10 regionalnych, 10 branzowych, w tym 10

dziennikdw, 10 tygodnikdw, 10 miesiecznikow) 5 pkt
101 =200 {w tym min. 40 ogolnopolskich, 15 regionalnych, 15 branzowych, w tym 15

dziennikdw, 15 tygodnikéw, 15 miesiecznikow) 10 pkt
ponad 200 {w tym min. 50 ogdinopolskich, 20 regionalnych, 20 branzowych, w tym 20

dziennikdw, 20 tygodnikow, 20 miesiecznikdw) 15 pkt



I3 —ilos¢ monitorowanych stacji radiowych i telewizyjnych (w tym stacje regionalne i ogélnopolskie)
0 -50 (w tym min. 10 ogdlnopolskich i 2 regionalnych) 5 pkt
51—100 (w tym min. 15 ogdlnopolskich i 4 regionalnych) 10 pkt
ponad 100 (w tym min. 20 ogdlnopolskich i 6 regionalnych) 15 pkt

INFORMACIA:

Jedli oferent nie spefni w petni wymagan danego progu punktowego otrzyma on ilo$¢ punktéw z nizszego progu
punktowego, np.: Oferent zapewnia w kryterium llo$¢ 12 200 sztuk monitorowanych tytutéw prasy, a w tym 40
og6lnopolskich, 10 regionalnych, 15 branzowych, w tym 15 dziennikéw, 15 tygodnikéw, 15 miesiecznikow), w
zwigzku z tym otrzyma 5 punktdw.

Sposdb obliczania punktacji w kryterium cena:

Cena najnizszej ztozonej oferty
Cers ke = Cena badanej oferty

x 100 pkt x 40 procent

Sposéb obliczania punktacji w kryterium doswiadczenie:

Tlos¢ pkt badanej oferty(D1+D 2)
Doéwiadczenie: KD = 110S¢ pkt oferty z najwiekszq iloScig pkt

x 100 pkt x 30 procent

D1 - referencje od rdznych podmiotow
0-5 5 pkt
6—10 10 pkt
ponad 10 15 pkt

D2 - staz dziatalnosci na rynku
0-7 5 pkt
7-15 10 pkt
ponad 15 15 pkt

5. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej:

Zgodnie z zatgczong specyfikacja.

6. Miejsce i termin sktadania oferty cenowej:
Oferty nalezy sktadac drogg elektroniczng na adres e-mail: a.jankowska-burek@posir.poznan.pl do dnia
30.11.2020r. do godz. 15.00.

Zamawiajgcy ma prawo odrzucic¢ oferty wptywajgce po wyznaczonym terminie.

7. Wskazanie 0séb upowaznionych przez Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami:
Agata Jankowska-Burek e-mail: a.jankowska-burek@posir.poznan.pl, tel 61 8 357 917.

Zamawiajgcy informuje, iz do wyboru oferty najkorzystniejszej nie maja zastosowania przepisy

ustawy Prawo zamdwien publicznych. /

At 2020 S

data i podpis Kierownika Oddziatu/Dziatu/Samodzielnego stanowiska



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr sprawy: D1.074.1.2021

I. Glowne warunki

1. Monitoring medidw (RTV, prasa Internet) dla POSIR zawierajacych stowa kluczowe:

* & & & & ¢

POSIR (Poznafiskie Osrodki Sportu i Rekreacji)

Malta Poznan

MOS - Mtodziezowy Osrodek Sportowy—

Kapieliska w Poznaniu (Kiekrz, Rusatka)

Chwiatka (Plywalnia/Basen Chwiatka, Lodowisko Chwiatka)
Osrodek Rataje {Oddziat Rataje)

Golecin

Plywalnia w Parku Kasprowicza {Ptywalnia Kasprowicza)
Ptywalnia Miejska Rataje (Basen Rataje)

97. PZLA Mistrzostwa Polski

Mityng Lekkoatletyczny (Poznan Athletics Grand Prix}
Ptywalnia Miejska Winogrady (Basen Winogrady)
Piywalnia Atlantis

2. Monitoring Medidw {prasa, RTV, Internet, sacial media) zwierajacy stowo kluczowe:

Poznan Maraton

Poznar Pétmaraton

Poznan Athletics Grand Prix
Chwiatka Volley

il. Pozostate warunki

1.

Mok wN

o

10.
11.
12.

13,
14,

Naleiy podac wysokos¢ miesigcznego abonamentu {cena netto).

Nieograniczona liczba materiatow medialnych - bez tzw. limitu.

Codzienna aktualizacja portalu. .

Wyniki monitorowanych mediéw codziennie {od poniedziatku do niedzieli) od godz. 5.30.
Monitoring mediéw na specjalnej platformie informacyjnej z nieograniczong liczbg uzytkownikdw.
Odezyt i druk materiatéw w formie: DOC, PDF, XLS zapewniony w dowoinym czasie.

Odczyt i mozliwo$¢ pobrania kazdego materiatu RTV o wiasciwej nazwie tj. nazwa Zrédta, data,
godzina publikacji lub emisji.

Dostep do kazdego materiatu Zrédiowega.

Mozliwos¢ tworzenia zestawief zbiorczych (DOC, PDF, XLS, TXT) i generowania statystyk wraz ze
spisem tresci.

Automatyczna ocena wydiwieku materiaiow i informacja o ekwiwalencie reklamowym.

Lista monitorowanych medidw.

Tagi - osobny modut do dodawania i usuwania tagéw oraz mozliwog¢ wykonania dla tagéw analiz i
zestawien

Pasek wystgpien dla materiatéw z radia i tv, za pomoca ktérych mozna $ledzi¢ stowa kluczowe
Moiliwos¢ wykonania samodzielnych analiz poréwnawczych oraz tabelarycznych

lll. Pozgdane warunki

1

2.
3.
4

Elastyczno$¢ na zasady wspdipracy i indywidualne zamdwienia.
Opiekun do dyspozycji Zamawiajacego.

Rabat cenowy.

Doradztwao.




Zatgeznik nr 2

ILOSC

11 = los¢ monitorowanych zrédet internetowych, w tym branzowych

ilos¢ ﬁ

12 — ilo$¢ monitorowanych tytutéw prasy (w tym ilosé: prasy ogélnopolskiej, regionalnej, branzowej, w tym dzienniki, tygodniki,
miesieczniki)

ilos¢ ogdlnopolskich

ilos¢ regionalnych

ilos¢ branzowych

13 — ilos¢ monitorowanych stacji radiowych i telewizyjnych (w tym stacje regionalne i ogdlnopolskie)

ilos¢ ogdlnopolskich

ilos¢€ regionalnych

PROSZE O
WYPEENIENIE
ARKUSZA
“WYKAZ
TYTULOW
MONITOROW
ANYCH
MEDIOW”

CENA

cena netto tgcznie przed rabatem

cena netto miesiecznie przed rabatem

cena netto tgcznie po rabacie

cena netto miesiecznie po rabacie

DOSWIADCZENIE

D1 - referencje od réznych podmiotéw

ilos¢ referenciji _

D2 — staz dziatalnosci na rynku

ilos¢ lat

WARUNKI

Czy wszystkie wymienione w Zataczniku nr 1 do Zapytania ofertowego hasta sa mozliwe do realizacji?

Jesli nie wszystkie, to ktdre nie s3 mozliwe, w jakim zakresie | dlaczego?

Czy zapewniaja Paristwo nieograniczong liczbe materiatéw medialnych tzw. Bez limitu?

Czy aktualizujg Panstwo portal codziennie? A jesli nie to jak czesto?
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Zatgcznik nr 2

Czy zapewniajg Panstwo wyniki monitorowanych mediéw codziennie (od poniedziatku do niedzieli) od godz. 5.30?

Czy monitoring mediow obstugiwany jest na specjalnej platformie informacyjnej z nieograniczong liczba uzytkownikow
Zamawiajgcego? A jesli istnieje limit to jaki?

Czy zapewniajg Paristwo odczyt i druk materiatéw w formie: DOC, PDF, XLS zapewniony w dowolnym czasie?

Czy zapewniajg Panstwo odczyt i mozliwos$¢ pobrania kazdego materiatu RTV o wtasciwej nazwie tj. nazwa Zrodta, data, godzina
publikacji lub emisji?

Czy zapewniajg Panstwo dostep do kazdego materiatu zrodfowego?

Czy istnieje mozliwos¢ tworzenia zestawien zbiorczych (DOC, PDF, XLS, TXT) i generowania statystyk wraz ze spisem tresci?

Czy istenieje automatyczna ocena wydzwieku materiatéw i informacja o ekwiwalencie reklamowym?

Czy zapewniajg Panstwo dedykowanego opiekuna do dyspozycji Zamawiajacego?

Czy zapewniajg Panstwo osobny modut do dodawania i usuwania tagéw oraz mozliwos¢ wykonania dla tagéw analiz i zestawieri?

Czy w systemie dostepny jest pasek wystgpien dla materiatéw z radia i tv, za pomocg ktorych mozna sledzi¢ stowa kluczowe?

Czy istnieje mozliwos¢ wykonania samodzielnych analiz porownawczych oraz tabelarycznych?
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WYKAZ ...<...CFO<< MONITOROWANYCH _<_mU_O<<

WYKAZ TYTULOW MONITOROWANYCH MEDIOW

11 —ilosé

monitorowanych
zrodet internetowych,
w tym branzowych

12 !.:omn monitorowanych tytutéw prasy (w tym ilos¢: prasy

ogolnopolskiej, regionalnej, branzowej, w tym dzienniki, tygodniki,

miesieczniki)

I3 — ilos¢ monitorowanych stacji radiowych i
telewizyjnych (w tym stacje regionalne i
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych dla oséb sktadajgcych oferty w
zwigzku z zapytaniami ofertowymi.

1. Informacje dotyczace administratora danych oraz inspektora ochrony danych

Administratorem Panstwa danych osobowych sg Poznariskie Osrodki Sportu i Rekreacji z siedzibg w
Poznaniu przy ul. Spychalskiego 34, kod pocztowy 61-553 Poznan, tel. 61 835 79 01, e-mail:
sekretariat@posir.poznan.pl (dalej: my).

WyznaczyliSmy inspektora ochrony danych, z ktéorym mozna sie kontaktowac pisemnie, kierujac
korespondencje na powyzszy adres z dopiskiem ,,Inspektor ochrony danych”, telefonicznie pod
numerem 61 835 79 17 lub mailowo na adres: iod @posir.poznan.pl

2. Cel przetwarzania Panstwa danych oraz podstawy prawne

Bedziemy przetwarzali Panstwa dane poniewaz ztozyli nam Panstwo oferte w odpowiedzi na nasze
zapytanie ofertowe.

Panstwa dane osobowe zawarte w Parnstwa ofercie (w tym innych dokumentach bedgcych
zatacznikami do oferty) beda przetwarzane w celu analizy Paristwa oferty i ewentualnego zawarcia
z Pafistwem umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO* (przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na
zgdanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy) oraz art. 6 ust. 1 lit c RODO
(przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze).

3. Komu przekazujemy Paristwa dane?

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z zapytaniem ofertowym przekazywane bedg wszystkim
zainteresowanym podmiotom i osobom (zwracajgcym sie do nas w trybie dostepu do informacji
publicznej) gdyz co do zasady postgpowanie o udzielenie zamdwienia ze srodkéw publicznych jest
jawne.

W przypadku podpisania z Paristwem umowy Panstwa dane (nazwa firmy) zostang umieszczone w
ogdlnodostgpnym rejestrze uméw w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Poznania.

W niektorych sytuacjach mamy prawo przekazywac Paristwa dane dalej (jesli jest to konieczne)
abysmy mogli wykonywac nasze ustugi.

Mozemy przekazywac Parnistwa dane podmiotom przetwarzajgcym z ktorymi zawarlismy umowy w
szczegolnosci:

- na Swiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych przez nas systemdw informatycznych,

- na korzystanie z serweréw poczty elektronicznej i jej archiwizacji (tzw. hosting poczty
elektronicznej). Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wytacznie do
mozliwosci zapoznania sie sie z tymi danymi w zwigzku ze $wiadczeniem ustug wsparcia
technicznego i usuwaniem awarii.

Odbiorcami Paristwa danych moze byc takze firma (podmiot przetwarzajacy) z ktérg zawrzemy
umowe na niszczenie dokumentéw archiwalnych.

Odbiorcow wymienionych powyzej obowigzuje klauzula poufnosci pozyskanych w takich
okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

Ponadto odbiorcy Panstwa danych moga by¢ podmioty publiczne, ktére wykonuja zadania na
podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa oraz bank przez ktéry bedziemy Paristwu przekazywaé
$rodki finansowe (w przypadku podpisania z Paristwem umowy).

4. Okres przechowywania danych

Panstwa dane po zrealizowaniu celu pierwotnego, dla ktérego zostaty zebrane, o jakim byta mowa
wczesdniej, bedg przetwarzane dla celdw archiwalnych przez okres zgodny z obowigzujacymi u nas
przepisami archiwalnymi.

5. Przystugujace Paristwu uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych



Maja Paristwo prawo zwrécié sie do nas z zadaniem dostepu do swoich danych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
przenoszenia danych — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Maja Paristwo prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznajg Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy RODO.

6. Obowigzek podania danych
Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne. Nie jestescie Parfistwo zobowigzani do
ich podania, ale ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem mozliwosci rozpatrzenia Paristwa oferty
w toczacym sie postepowaniu.

*RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego [ Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.



